
 

 وحدة إدارة الأزمات والكوارث 

 لائحة العمل

 الرإٌـــــــــــــــة

 والكوارث تحقٌق نظام داخلً فعال لتؤمٌن واستقرار بٌئة العمل ضد الأزمات 

 الرســـــــــــــالة 

الأزمات من الأخطار والآثار السلبٌة الناجمة عن  إعداد وتنفٌذ خطط وبرامج لتؤمٌن بٌئة العمل والحد 

 والكوارث
 

 الأهداف الاستراتٌجٌة للوحدة

 اتخاذ الإجراءات الوقائٌة لمنع او لتخفٌف حدوث الأزمات    -1

 التخطٌط المسبق لمواجهة الأزمة وكٌفٌة التعامل معها    -2

 إعداد خطط ورسم سٌنارٌوهات للتعامل مع الأزمات    -3

الاستعداد للتعامل مع الأحداث  والكوارث وكٌفٌة تنفٌذ أعمال المواجهة ونشر الوعً الثقافً لإدارة الأزمات     -4

 بوضع محاكً للأزمة  بتدرٌب أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم والعاملٌن

  العمل على تحدٌث أجهزة الإنذار المبكر و مواجهة الازمات     -5

  اللجان المنبثقة عن مجلس الإدارة والمهام

 السلامة وتؤمٌن بٌئة العملأولا : لجنة 

 مهام اللجنة:

 ـ إعداد خطط الحماٌة لمنشآت الكلٌة1

 ـ وضع خطط الطوارئ والإخلاء مع تنفٌذ سٌنارٌوهات تحاكى كٌفٌة التصرف فً حال وجود أزمة.2

 ـ التؤكد من صلاحٌة نظم مكافحة الحرٌق ومطابقتها للمواصفات وتؤمٌن منشآت الكلٌة.3

 والتعاون مع وحدة الدفاع والحماٌة المدنٌة بالجامعة. ـ التواصل المستمر4

 

 



 ثانٌا: لجنة التطوٌر والتوعٌة والإعلام 

 مهام اللجنة:

  ـ العمل على نشر التوعٌة بؤمور السلامة والأمن من خلال الندوات والمحاضرات التثقٌفٌة. 1

الواردة بلوائح الدفاع والحماٌة المدنٌة لمختلف ـ إعداد الدراسات التثقٌفٌة المتعلقة بتنفٌذ وتطبٌق المواصفات 2

 الأنشطة والمنشآت بالكلٌة.

 ـ رفع كفاءة العاملٌن بالوحدة وتشجٌهم على حضور دورات تدرٌبٌة متخصصة3

 ـ إتاحة المعلومات والبٌانات فً إطار كامل من الشفافٌة.4

 لجنة الصحة المهنٌة والإسعافات الأولٌة ثالثا :

 مهام اللجنة:

 إعداد البرامج الوقائٌة والعلاجٌة. ـ1

ـ نشر الوعً الصحً وخاصة فً مجال الطب الوقائً فً حال حدوث أوبئة مثل ) أنفلونزا الطٌور وأنفلونزا 2

 الخنازٌر(.

 ـ التؤكد من وجود الإمكانٌات المطلوبة للإسعافات الأولٌة فً حال حدوث كارثة لا قدر الله.3

 ة وخاصة المستشفٌات لوضع آلٌة لكٌفٌة التعامل أثناء الأزمة.ـ التنسٌق مع الجهات المختص4

تعتبر إدارة الأزمات والكوارث أحد أهم متطلبات الأمن والأمان للمنشآت التعلٌمٌة ذات الصلة بالأعداد البشرٌة  

التحتٌة ذات الإمكانٌات التً ٌجب الحفاظ علٌها كؤحد المقومات الأساسٌة لإرساء متطلبات الجودة  والبنٌة الكبٌرة

   فً تلك المإسسة

 : أهداف الوحدة 

 اشكال وأنواع الأزمات والكوارث المتوقعة ومن ثم وضع خطة لمواجهة كل نوع. تحدٌد 

 وخطط للتعامل معها.وضع سٌنارٌوهات للكوارث والأزمات والمخاطر المتوقعة   

 التنسٌق مع الجهة المماثلة بالجامعة لتبادل الفائدة والمنعة على مستوى الجامعة.  

 تدرٌب أعضاء الفرٌق الإدارى بالوحدة وتنمٌة قدراتهم فى هذا المجال.  

زمات عاملٌن( على تنفٌذ الخطط الموضوعة لمواجهة الأ -أعضاء هٌئة تدرٌس  –تدرٌب افراد الكلٌة )طلاب   

 والكوارث وقٌاس فاعلٌتها.

 

 



 دور ومهام وحدة إدارة الأزمات و الكوارث  

طبقا للمنظومة القومٌة لإدارة الأزمات إلى ثلاث مراحل،  ٌمكن تقسٌم دور ومهام وحدة إدارة الأزمات و الكوارث

 وذلك وفقاً لمراحل إدارة الكوارث، على النحو التالً:

 أولاً المرحلة الأولى:

 :فٌهاالأزمة/ الحدث الطارئ/الكارثة وٌتم   ما قبل 

 التخطٌط ) التنبإ / التوقع( للأزمات والكوارث المحتمل حدوثها فى المدى القرٌب/ المتوسط/ البعٌد    -1

 إعداد الخطط ورسم السٌنارٌوهات لدرء الأزمات ومواجهة الكوارث.    -2

 و الكارثة.إتخاذ الإجراءات الوقائٌة لمنع/ تسكٌن الأزمة أ    -3

 الإستعداد للتعامل مع الأحداث مثل تدرٌب الأفراد وصٌانة المعدات.    -4

العاملٌن   نشر الوعً الثقافً بإدارة الكوارث والأزمات، وعقد ورش عمل تدرٌبٌة للارتقاء بمستوى كفاءة    -5

 بالكلٌة فً هذا المجال.

 ارة الأزمات والكوارث كُلَّما كان ذلك ممكناً.تطوٌر آلٌات الرصد والإنذار المُبكر فً مجال إد    -6

 تجهٌز غرفة عملٌات لإدارة الأزمات والكوارث مزودة بؤجهزة الإتصال المناسبة    -7

 ثانٌاً: مرحلة المواجهة والاستجابة والاحتواء:

 تنفٌذ الخطط والسٌنارٌوهات التً سبق إعدادها والتدرٌب علٌها    -1

 هة والإغاثة بؤنواعها وفقا لنوعٌة الازمة أو الكارثة.تنفٌذ أعمال المواج    -2

 القٌام بؤعمال خدمات الطوارئ العاجلة.    -3

 تنفٌذ عملٌات الإخلاء عند الضرورة.    -4

متابعة الحدث والوقوف على تطورات الموقف بشكل مستمر، وتقٌٌمه، وتحدٌد الإجراءات المطلوبة للتعامل     -5

 لٌات.معه من خلال غرفة العم

 ثالثاً: مرحلة التوازن :

 حصر الخسائر فى الأفراد والمنشآت.     .1

 التؤهٌل وإعادة البناء ) مرحلة إستئناف النشاط( والحماٌة من أخطار المستقبل المحتملة.     .2

حتواء للتعامل مع الكارثة خلال مرحلة المواجهة والاستجابة والا  تقٌٌم الإجراءات التً تمَّ اتخاذها     .3

 والخروج بالدروس المستفادة.

من   توثٌق الحدث و تقدٌم التوصٌات والمقترحات اللازمة، وتوجٌهها إلى الجهات المعنٌة للاستفادة منها     .4

 أجل تلافً السلبٌات مستقبلا )إن وجدت(، وتطوٌر وتحدٌث الخطط وفقاً للمستجدات من أجل إدارة أفضل.



 الأزمات و الكوارثجبات فرق وحدة إدارة او 

 تحدٌد مكان الكارثة او الحرٌق. -1

 القٌام بمكافحة الحرٌق بوسائل الإطفاء المتوفرة بالمبنى -2

 التؤكد من غلق النوافذ و الأبواب و ذلك لمنع انتشار الحرٌق لباقً مكونات المبنى -3

 بإرشادهم الى موقع الحرٌق / الكارثةالتعاون مع الفرق المتخصصة التابعة لإدارة الدفاع المدنً و الحرٌق  -4

 واجبات رإساء الأقسام بوحدة إدارة الأزمات و الكوارث

 التؤكد من إغلاق الأبواب و النوافذ فٌما عدا مخارج الطوارئ المخصصة لعملٌة الإخلاء -1

 التؤكد من فصل التٌار الكهربً -2

 الإشراف على عملٌة الإخلاء -3

 وزارة الصحة( –)الدفاع المدنً  الاتصال بالجهات المختصة -4

 التوجه الى نقط التجمع للتؤكد من وجود جمٌع العاملٌن و عدم تخلف أي منهم -5

 مسئولٌات و مهام وحدة إدارة الأزمات و الكوارث

 . التؤكد من أن جمٌع شاغلً المبنى على دراٌة تامة بمسالك الهروب1

 مفتوحة طٌلة فترات العمل . التؤكد من أن جمٌع الأبواب و مخارج الطوارئ2

. التؤكد من خلو مسالك الهروب و الممرات المإدٌة إلٌها من إي عوائق و إن تكون واضحة لشاغلً المبنى و 3

 مثبت علٌها اللوحات الإرشادٌة

 . متابعة صلاحٌة و كفاءة الاجهزة و المعدات اللازمة للتصدي للكوارث و الحرائق4

  واجبات الامن

 و حفظ النظام .تؤمٌن المبنى1

 .منع دخول أي أفراد غٌر المختصٌن داخل المبنى2

 .انتظار الفرق المتخصصة من رجال الدفاع المدنً و إرشادهم لموقع الحرٌق3

 التجارب و الاختبارات و تقٌٌمها -5

راقبة رد إجراء تجارب و تدرٌبات لشاغلً المبنى على تنفٌذ سٌنارٌو الإخلاء باستخدام نقاط الإنذار المبكر و م

الفعل للفرق المشكلة لإدارة الأزمة و سلوك شاغلً المبنى من خلال التنسٌق مع الجهات المختصة بالكلٌة و 

 الدفاع المدنً و وزارة الصحة.



تحلٌل و تقٌٌم مستوى أداء فرٌق الأزمات و الكوارث و الأخطاء التً وقعت للوقوف على أوجه القصور و 

 لوضع حلول لها لتلافٌها فً المستقبلالاستفادة من ظهور المشكلات 

 وسائل التدخل السرٌع للإنقاذ

 أفراد وحدة إدارة الأزمات من العاملٌن بالكلٌة المدربٌن على مكافحة الحرٌق والتدخل السرٌع         -

 الدفاع المدنً والحرٌق         -

 الشرطة         -

 الإسعاف         -

 الوحدة المحلٌة         -

 جهاز التطهٌر ورفع المخلفات         -

 الأجهزة المعاونة

 الإدارة الهندسٌة بالجامعة         -

 الصرف الصحً         -

 الغاز الطبٌعً         -

 الكهرباء         -

 المٌاه         -

 التلٌفونات         -

 الطرق         -

  المرور         -

 


